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الدليل الإرشادي للخبير الحسابي المنتدب بشأن 
الاطلاع على المستندات والبيانات المالية

الهدف من الدليل

إخلاء المسؤولية

• تنظيم آلية تزويد الخبير الحسابي المنتدب بالمستندات والبيانات المالية.	

• ضمان الالتزام بأحكام سرية المعلومات وحماية بيانات المكلفين.	

الإطار القانوني المنظم للخدمة

• قانون الضريبة على الدخل.	

• قانون تنظيم أعمال الخبرة.	

• قانون المرافعات المدنية والتجارية.	

التعامل مع الجهات المعاونة أو المخاطبات الإدارية

• يعتــد بالمخاطبــات والكتــب الرســمية الصــادرة مــن رئيــس قســم المعاونــة القضائيــة ومدير 	
إدارة الأقــام بالمجلــس الأعلــى للقضــاء، وذلــك فــي حــدود مــا تتضمنــه مــن طلبــات مرتبطــة 

بمأموريــة الخبرة.

• يشــترط أن تكــون تلــك المخاطبــات متســقة مــع منطــوق الحكــم القضائــي أو أي قــرارات 	
لاحقــة صــادرة مــن المحكمــة.

• لا يترتــب علــى أي كتــاب صــادر مــن قســم المعاونــة القضائيــة أو مديــر الأقــام توســيع نطــاق 	
المأموريــة، ويقتصــر أثــره علــى تنظيــم إجــراءات الاطــاع أو التصريــح بالنســخ فــي حــدود 

منطــوق الحكــم القضائــي.

• يظــل المرجــع الأساســي لتحديــد نطــاق عمــل الخبيــر الحســابي هــو منطــوق الحكــم القضائي 	
ومــا يصــدر عــن المحكمــة مــن قــرارات لاحقــة.
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إجراءات العمل
: المبدأ العام

ا
اولًا

تعــد المســتندات والبيانــات الماليــة مــن المعلومــات المحميــة قانونًـًـا ولا يجــوز تداولهــا أو 
نســخها أو تســليمها إلا وفــق الضوابــط التــي حددهــا القانــون وبنــاء علــى إذن قضائــي صريــح فــي 

ــي. منطــوق الحكــم القضائ

ثانًيًا: المستندات المطلوبة من الخبير الحسابي المنتدب

• حكم المحكمة القضائي.	

• بطاقة قيد الخبير الحسابي.	

• إشعار تكليف بمأمورية.	

• الكتاب الصادر من رئيس قسم المعاونة القضائية – إن وجد.	

• الكتاب الصادر من مدير إدارة الأقلام – إن وجد.	

ا: آلية اطلاع الخبير الحسابي المنتدب على المستندات والبيانات المالية
ً
ثالثً

• يتم الاطلاع داخل مقر الهيئة العامة للضرائب.	

• يتم الاطلاع في حدود نطاق المأمورية الصادرة للخبير.	

• لا يجوز تصوير أو نسخ المستندات والبيانات المالية، أو نقلها خارج مقر الهيئة.	

ا: الاستثناء رابًعً

يجــوز للخبيــر الحســابي المنتــدب الحصــول علــى صور أو نســخ من المســتندات والبيانــات المالية 
فــي الحــالات التالية:

• بنــاءً علــى تصريــح صريــح مــن عدالــة المحكمــة وارد فــي منطــوق الحكــم القضائــي أو بقــرار 	
لاحــق.
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• أو بموجــب كتــاب رســمي صــادر مــن رئيــس قســم المعاونــة القضائيــة أو مديــر إدارة الأقــام، 	
علــى أن يكــون ذلــك الكتــاب:

صادرًاً تنفيذًًا لمنطوق الحكم القضائي، 	-

ومقصورًاً على السماح بالحصول على نسخ من المستندات والبيانات المالية، 	-

ودون أن يترتب عليه توسيع نطاق مأمورية الخبرة أو تجاوز حدود الطلبات الواردة  	-
في منطوق الحكم القضائي. 	

ا: التزامات الخبير الحسابي المنتدب خامًسً

• الالتــزام الحرفــي والدقيــق بمنطــوق الحكــم الصــادر بندبــه، وعــدم الخــروج عمــا ورد فيــه أو 	
فــي أي قــرار لاحــق صــادر مــن المحكمــة، وكذلــك بمــا يــرد فــي الكتــب الرســمية الصــادرة مــن 
رئيــس قســم المعاونــة القضائيــة أو مديــر إدارة الأقــام متــى كانــت صــادرة تنفيــذًا لــه، دون 

تجــاوز لنطاقــه.

• أن يكون الطلب محددًا وواضحًا ومرتبطًا مباشرة بمأمورية الخبرة.	

• تجنــب توجيــه طلبــات عامــة أو مطلقــة تشــمل مســتندات أو بيانــات غيــر محــددة أو غيــر 	
مرتبطــة بالمأموريــة.

• الالتــزام بالحضــور الشــخصي إلى مقــر الهيئــة، والاطــاع بنفســه علــى المســتندات والبيانــات 	
ــر. المطلوبــة دون تفويــض الغي

•  لتوســيع 	
ً
عــدم اعتبــار الكتــب الصــادرة مــن قســم المعاونــة القضائيــة أو إدارة الأقــام مصــدرا

نطــاق المأموريــة، ويقتصــر التعامــل معهــا علــى مــا يتعلــق بتنظيــم إجــراءات الاطــاع أو 
ــي. ــى نســخ ضمــن الحــدود المقــررة فــي الحكــم القضائ ــح بالحصــول عل التصري

• المحافظــة التامــة علــى ســرية جميــع البيانــات والمعلومــات التــي يطلــع عليهــا، والالتــزام 	
بالأنظمــة والقوانيــن واللوائــح المنظمــة لســرية المعلومــات والبيانــات الضريبيــة.

• اســتخدام البيانــات والمعلومــات )بمــا فــي ذلــك أي نســخ يتــم الحصــول عليها( حصــراً لغرض 	
إعــداد تقريــر الخبــرة فــي الدعــوى محــل النــدب، وعدم اســتخدامها لأي غــرض آخر.
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امســـــــــــــــــــــــــــح الرمــــــــــــــــــــــــــز

للاطلاع على آخر تحديث لهذا المستند 
وجميع المستندات المنشورة.

او تفضل بزيارة الموقع الهيئة الالكتروني

www.gta.gov.qa


